INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

. Sefiores
Ministerio de Cultura y Departes
Su despacho.

Estimado Sefiores:

Guatemala, 30 de abril de 2025

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: . Milvien Marleny Garcia Herrera CUl: o 2656 53525 0108

Ndmero de contrato: 029-268-2024-MCD Acuerdo Ministerial: 1543-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales Nit del Contratista: 28509579

N(mero de Factura: 2129939725 Serie: C301BEED

Honorarios Mensuales: Q - 12,000.00 Periodo del Informe: Mes de abril

Monto Total del Contrato Q 71,612.90 Plazo del Contrato: Del 02 de enero al 30 de junic 2025
Compras de la Direccidn de ‘

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Administracién y Finanzas de la
Direccién Superior

Objetivos del Contrato:

"El Contratista” se compromete a prestar sus servicios profesionales bdra Compras de la Direccién

de Administracién v Finanzas de la Direccidn Superior del Ministerio de Cultura y Deportes; con
dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la éticay probidad, en la prestacién de
Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino (nicamente enunciativas (segtn Clausula de contrato: Tercera).

DesarrolloOrdenado de Actividades:

) Asesoréen el proceso de compras y contrataciones de bienes, suministros, obras y servicios. ‘

~

b} Asesors enla corizacion de los requerimientos de comrpas de acuerdo a la Ley de Contrataciones del Estado.

©) Brinde asesoria en los procesos de comrpas basados a la Ley.
d) Asesoré en la elaboracién de érdenes de compraen el Sistema SIGES.
€ Brinde asesoria para la adecuada y oportuna ralizacion de los compras menores a Q. 25,000.00.

D Brinde: asesoria en la realizacidn de publicaciones de Compras mayores de Q. 90,000.00 en Guatecornpros
@) Asesore en la redlizacién de cuadros compardtivos y su oportuna publicqcion en Guatecompras.
h) Asesoré en la oportuna realizacién de Ias adquisiciones de bienes matenales y suministros, sean de forma efectiva.

J Brinde usesona en la revisién de la documentacién legal de soporte de los expedientes de adquisiciones, sed la establecida.

Asesoré para el correcto uso y mane;o del archluo de'la Seccién de Compras.
k) Brinde useson’u en el registro oportuno de los contratos suscritos, en el portal de la Contraloria Genenral de Cuentas.

D Brinde asesoria en los procescs inherentes a la Orden de Compra, Consolidacion, Adjudicacion y Liquidacidn de expedientes de
addquisicién de bienes, servicios, suministros y obras.

Milvi eny Garcra Herrera Licenciado Pedro Orlando Monterroso Canastuj

bré Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

(Segin Clausula de contrato: Décima Primera)
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Director de Administrac ign v Finanzas
Despacho M msie'fa
Ministerio de Cultura y Deportes




